
附件4

商业计划书排版注意事项

1. A4纸正反面打印，一式两份；
2. 字号要求：一级标题：二号黑体；二级标题：四号宋体；

              其余的标题、正文和图表一律 为五号宋体；

3. 目录自动生成，一级目录：第一章、第二章…

                  二级目录：1.1、1.2…

                  三级目录：1.1.1，1.1.2. …

                  四级目录：（1）、（2）…

                  五级目录：①②③…

4. 页眉内容：承德医学院大学生创业孵化基地孵化项目商业计划书；

    页脚内容：标明页码。

5. 图表：图的标题放在图的下面，表的标题放在表的上面；

          表和图的序号分别标明。例如，第一章的表：表1.1、表1.2；

                                      第一章的图：图1.1、图1.2；

          每一章的图和表都要从重新开始标号，图和表尽量不要跨页。[image: image1.png]



